REKISTERISELOSTE

Henkilbtietolaki (523/99)10 §

Laadittu 2.1.2026

Rekisterin nimi

Asiakastietorekisteri, Tyovoimataito-hanke

Rekisterinpitaja

Jyrankolan Setlementti ry
Jyrankolan tyollistamispalvelut / TydvoimaTaito-hanke
Siltakatu 11, 18100 Heinola

Rekisteria hoitavat
henkilot

Projektipaallikkd, Asiakasohjaaja, Osaamisen ohjaaja, Digiohjaaja

Rekisterin Asiakassuhteen hoitaminen
kayttoétarkoitus

Jyrankélan tydllistdmispalvelujen Tydvoimataito-hanke kerda asiakkaan
Rekisterin valmennusjaksoa koskevat tiedot rekisteriin asiakaskohtaisesti.
tietosisalto Rekisteriin tallennetaan seuraavat tiedot:

Nimi, henkilétunnus, yhteystiedot. Asiakkaan tydllistymisen
edistdmisen ja jatkopolun suunnittelun kannalta tarpeelliset
tiedot sekd valmennusjakson aikana syntyvid tietoja, esim.
tyohistoria, koulutustausta, terveydentila, muut
elamantilanteeseen vaikuttavat seikat, tyjaksot, arvioinnit,
poissaolot, valmennusjakson tavoitteet ja asiakkaan
sijoittuminen valmennusjakson paattyessa.

Saannonmukaiset
tietolahteet

IAsiakasrekisterin tiedot saadaan asiakkaalta itseltdan. Lisaksi tietoja voidaan
saada muilta asiakkaan asioita hoitavilta tahoilta asiakkaan suostumuksella.

Tietojen Asiakasta koskevien tietojen luovuttamiseen pyydetaan asiakkaan
saannénmukaiset suostumus.

luovutukset

Rekisterin Manuaalinen aineisto

suojauksen Asiakkaan valmennusjakson aikana syntyvéat asiakirjat sailytetaan
periaatteet asiakkaan henkildkohtaisen valmentajan/yhteyshenkilon tydhuoneessa
rekisterin ’ lukituissa kaapeissa. Valmennusjakson p&aattyessa asiakasta koskevat
sailytysajat ja - tiedot sailytetédan arkistointiohjeistusten mukaisesti maaritelty aika.
muodot

Verkkoon tallennetut tiedot
Osa asiakassuhteeseen liittyvista tiedoista seka projektin rahoittajan
edellyttdma seurantaraportti sailytetdan suojatulla palvelimella.

Rekisteroidyn
tarkastusoikeus
ja informointi

Asiakkaalla on oikeus tietda, mita hanta koskevia tietoja on tallennettu.
Asiakas voi tarkastaa omat tietonsa esittamalla tarkastuspyynto
yksildvalmentajalleen tai yhteyshenkildlleen. Asiakkaalla on oikeus vaatia
virheellinen tieto korjattavaksi.

Asiakasta informoidaan valmennusjakson alussa asiakastietojen kasittelysta
ja hanen oikeuksistaan. Asiakas antaa kirjallisen luvan tietojen tallentamiseen
ja luovuttamiseen.




