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Rekisterin nimi Asiakastietorekisteri, Sujuva suomi-hanke 

Rekisterinpitäjä  Jyränkölän Setlementti ry  
 Heinolan kansalaisopisto, Sujuva suomi -hanke (OPH)  
 Siltakatu 11, 18100 Heinola 

Rekisteriä hoitavat 

henkilöt 
Rehtori Sirkka Suomi  

Apulaisrehtori Tiina Heiskanen 

Rekisterin 
käyttötarkoitus 

Hankkeen osallistujien tietojen keruu rahoittajan ohjeistuksen mukaisesti 

Kansalaisopiston tarjoamaan maksuttomaan, avustuksella rahoitettuun 
koulutukseen osallistuneiden tilastointi tiedonkeruuta varten.  

 
Rekisterin 
tietosisältö 

Heinolan kansalaisopisto kirjaa hankkeeseen osallistuneiden henkilöiden 
henkilötiedoista seuraavat: nimi, henkilötunnus ja yhteystiedot, tiedot 
työsuhteesta sekä työnantajan tiedot.  

  

Säännönmukaiset 

tietolähteet 

 Tietolähteinä ovat hankkeen osallistujat, hankehenkilöstö sekä kansalaisopiston 
asiakashallintajärjetelmää ylläpitävät henkilöt (rehtori, apulaisrehtori ja 
toimistovirkailija).  

Tietojen 
säännönmukaiset 
luovutukset 

Tietoja luovutetaan hankkeen rahoittajalle (OPH) koulutuksen 
toteuttamiseen, seurantaan ja seurantaan liittyen. 

Tiedot tallennetaan kansalaisopiston Hellewi-järjestelmään, josta on oma 
rekisteriselosteensa. Pääsy järjestelmään on rajattu ryhmän ohjaajalle ja 
Hellewi-järjetelmää ylläpitäville henkilöille.  

 

Tietoja ei luovuteta EU:n eikä Euroopan talousalueen ulkopuolelle.   

Rekisterin 
suojauksen 
periaatteet, 
rekisterin 
säilytysajat ja -
muodot 

 Aineisto on kokonaisuudessaan Hellewi-järjestelmässä, jonne pääsy on 
rajattu käyttöoikeuksin. Tietoja säilytetään hankkeen päättymisen jälkeen 
rahoittajan vaatiman tarkastusajan verran.eli vähintään kuusi (6) vuotta 
sen vuoden lopusta, kun tilikausi on päättynyt. 

Rekisteröidyn 
tarkastusoikeus 
ja informointi 

Rekisteröidyllä henkilöllä on oikeus tarkastaa häntä itseään koskevat tiedot 
tietokannasta esittämällä tarkastuspyyntö rekisterin ylläpitäjälle. Järjestelmään 
ei sisälly tietoja, joiden osalta tarkistusoikeutta ei voisi toteuttaa. 


