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Henkilörekisterin ylläpito perustuu käytössä olevaan PARty-ohjelmaan ja asiakasrekisteriin 
sekä Mediapajalla erilaisilla jaksoilla olevien henkilöiden rekisteriin.  

Rekisterinpitäjä Jyränkölän Setlementti ry / Heinolan kansalaisopisto 
/ Mediapaja 

Siltakatu 11 
18100 Heinola 

Rekisterin nimi PARty -järjestelmän henkilötietorekisteri 
Tietojärjestelmä on internetissä toimiva ohjelma. 
Asiakas- ja harjoittelujaksojen lomakerekisteri on Mediapajalla sähköisenä 
sekä paperisena. 

Vastuutahot Opintoihin, asiakkuuksiin ja talouteen liittyvissä asioissa vastuuhenkilönä 
on Mediapajan vastuuohjaaja.  

Tietojärjestelmän teknisestä toteutuksesta ja ylläpidosta vastaa PARty –
järjestelmän kehittäjä Keski-Suomen Yhteisöjen Tuki ry. 

Tiedoista vastaa tallennuksen osalta Heinolan kansalaisopiston 
Mediapaja. 

Rekisterin/ 
tietojärjestelmän 
käyttötarkoitus 

PARty -järjestelmä on valmennusprosessia varten. 

Asiakastietojen kerääminen laskutusta ja tilastointia varten.  

 

Säännönmukaiset 
tietolähteet 

Tietolähteinä ovat mediapajan ohjaajat, sosiaalityöntekijät ja 
työvoimaviranomaiset. Laskutuksen tietolähteinä kansalaisopiston hallinnon 
henkilöstö. 

Tietojen päivitys Ohjattavien henkilöiden ja asiakkaiden henkilötietoja päivitetään 
tarvittaessa. 

Tietojen julkisuus ja 
salassa pidettävyys 

Järjestelmään sisältyy sekä salassa pidettävää tietoa. 
 

1. PARty 
rekisterissä on tallennettu henkilön nimi, syntymäaika, osoite, 
puhelinnumerot, sähköpostiosoite sekä erilaisia valmennusprosessiin 
liittyviä tietoja. 
Tietoja käytetään jälkiohjaukseen ja tilastointiin. 
Rekisteriä käyttävät Mediapajan ohjaajat ja se on suojattu 
henkilökohtaisella salasanalla. 

 
2. Mediapajalla jaksolla olevien rekisteri 

rekisterissä on tallennettu henkilön nimi, henkilötunnus, osoite, 
puhelinnumero, toimintajakso, työpäivät, työtunnit, tehtävät ja toiminnan 
tavoitteet 
Rekisteriä käyttävät Mediapajan ohjaajat. 

 
3. 3.   Manuaalinen aineisto 
4.       Asiakkaan valmennusjakson aikana syntyvät asiakirjat säilytetään   
5.       asiakkaan vastuuvalmentajan lukituissa kaapeissa. Valmennusjakson  
6.       päättyessä asiakasta koskevat tiedot säilytetään arkistointiohjeistusten   
7.       mukaisesti määritelty aika.  
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Mitkään ohjattavan tai asiakkaan tiedot eivät ole julkisia. Tilastokeskukselle ja 
kaupungin viranhaltijoille annetaan lukumäärätietoja henkilöistä. 

 
Salassa pidettävät tiedot 
Salassa pidettäviä tai luottamuksellisia ovat kaikki henkilötiedot ja niihin liitetyt 
valmennustiedot PARty –ohjelmassa, asiakasrekisterissä ja Mediapajalla 
jaksolla olevien rekisterissä. Tietoja ei luovuteta ulkopuoliselle taholle eikä 
EU:n ja Euroopan talousalueen ulkopuolelle.  

Rekisteröidyn 
tarkastusoikeus 

Rekisteröidyllä henkilöllä on oikeus tarkastaa häntä itseään koskevat tiedot 
tietokannasta esittämällä tarkastuspyyntö rehtorille. Järjestelmään ei sisälly 
tietoja, joiden osalta tarkistusoikeutta ei voisi toteuttaa. 
Henkilörekisteriseloste on nähtävissä Heinolan kansalaisopiston kotisivuilla ja 
asiakaspalvelussa. 

 


