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Rekisterinpitäjä Jyränkölän Setlementti ry / Heinolan kansalaisopisto 
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18100 Heinola 

Rekisteriasioita 
hoitavat henkilöt 

Rehtori Sirkka Suomi  
Maahanmuuttajatyön koordinaattori Birgitta Ylilehto 
Suomen kielen vastuuopettaja Mari Myntti 

Henkilötietojen käsittelyn 
tarkoitus 

Henkilötietoja käsitellään kotoutumiskoulutuksen toteuttamiseksi, 
opiskelijoiden ohjaukseen, oppimisen tukemiseen, etenemisen seurantaan 
sekä viranomaisraportointiin.  

Rekisterin tietosisältö Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutukseen liittyvät tiedot, 
kuten: henkilö- ja yhteystiedot, läsnäolotiedot, henkilökohtainen 
opiskelusuunnitelma ja etenemissuunnitelma. 
 
Lisäksi rekisteri voi sisältää työharjoitteluun liittyvien 
yhteistyöorganisaatioiden yhteyshenkilöiden tietoja, kuten nimi, 
työtehtävä, organisaatio ja yhteystiedot. 

Säännönmukaiset 
tietolähteet 

Tiedot saadaan koulutuksen tilaajalta, rekisteröidyltä itseltään sekä 
työharjoittelupaikkojen edustajilta. 

Säännönmukaiset 
tietojen luovutukset 

Tietoja luovutetaan koulutuksen tilaajalle ja viranomaisille (esim. 
TE-palvelut) koulutuksen toteuttamiseen ja seurantaan liittyen. 
Tiedot tallennetaan Koulutusportti-järjestelmään (Kopo), jota 
ylläpitää KEHA-keskus.  
Tietoja voidaan vaihtaa työharjoittelupaikan ja palveluntarjoajan 
välillä. 
Tietoja ei siirretä Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen 
ulkopuolelle. 

Rekisterin suojauksen 
periaatteet 

  Manuaalinen aineisto säilytetään lukitussa kaapissa lukitussa tilassa. 
  Sähköinen aineisto, mukaan lukien Excel-taulukot, säilytetään suojatuissa       
järjestelmissä ja tiedostoissa, joihin on rajattu käyttöoikeus. 

 

Tietojen säilytysaika Henkilötietoja säilytetään pääsääntöisesti viisi (5) vuotta koulutuksen 
päättymisestä. Säilytysaikaa voidaan pidentää, mikäli lainsäädäntö tai 
rahoittajan vaatimukset edellyttävät pidempää säilytystä. 

Yhteistyökumppaneiden yhteyshenkilöiden tietoja säilytetään vain 
yhteistyön ajan. 

Rekisteröidyn tarkastusoikeus Rekisteröidyllä on oikeus: 
tarkastaa omat tietonsa 
vaatia virheellisen tiedon oikaisua 
pyytää tietojen poistamista lain sallimissa rajoissa 
rajoittaa tietojen käsittelyä 

Tarkastuspyyntö osoitetaan rekisterinpitäjälle. 

 


