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Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus

HenkilGtietoja kasitelldan kotoutumiskoulutuksen toteuttamiseksi,
opiskelijoiden ohjaukseen, oppimisen tukemiseen, etenemisen seurantaan
seka viranomaisraportointiin.

Rekisterin tietosisalto

Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutukseen liittyvat tiedot,
kuten: henkilé- ja yhteystiedot, Iasnaolotiedot, henkilokohtainen
opiskelusuunnitelma ja etenemissuunnitelma.

Lisaksi rekisteri voi sisaltda tyéharjoitteluun liittyvien
yhteistydorganisaatioiden yhteyshenkildiden tietoja, kuten nimi,
tyétehtava, organisaatio ja yhteystiedot.

Saannonmukaiset
tietoldhteet

Tiedot saadaan koulutuksen tilaajalta, rekisterdidylta itseltdan seka
tyéharjoittelupaikkojen edustajilta.

Saannonmukaiset
tietojen luovutukset

Tietoja luovutetaan koulutuksen tilaajalle ja viranomaisille (esim.
TE-palvelut) koulutuksen toteuttamiseen ja seurantaan liittyen.
Tiedot tallennetaan Koulutusportti-jarjestelmaan (Kopo), jota
yllapitdd KEHA-keskus.

Tietoja voidaan vaihtaa tydharjoittelupaikan ja palveluntarjoajan
valilla.

Tietoja ei siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen
ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen
periaatteet

Manuaalinen aineisto sailytetaan lukitussa kaapissa lukitussa tilassa.
Sahkoéinen aineisto, mukaan lukien Excel-taulukot, sailytetaan suojatuissa
jarjestelmissa ja tiedostoissa, joihin on rajattu kayttdoikeus.

Tietojen sailytysaika

HenkilGtietoja sailytetaan padsaantoisesti viisi (5) vuotta koulutuksen
paattymisesta. Sailytysaikaa voidaan pidentaa, mikali lainsaadanto tai
rahoittajan vaatimukset edellyttavat pidempaa sailytysta.

Yhteistyokumppaneiden yhteyshenkildiden tietoja sailytetaan vain
yhteistyon ajan.

Rekisteroidyn tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus:

tarkastaa omat tietonsa

vaatia virheellisen tiedon oikaisua

pyytaa tietojen poistamista lain sallimissa rajoissa
rajoittaa tietojen kasittelya

Tarkastuspyyntd osoitetaan rekisterinpitajalle.




