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Rekisterinpitaja

Jyrankélan Setlementti ry / Heinolan kansalaisopisto
Siltakatu 11
18100 Heinola

Rekisteriasioita hoitava
henkil®

Rehtori Sirkka Suomi
Maahanmuuttajatyén koordinaattori Birgitta Ylilehto
Suomen kielen vastuuopettaja Mari Myntti

Rekisterin nimi

Koulutusportti

- TE-toimiston maahanmuuttaja-asiakkaita koskeva tiedonvaihto TE-
toimiston ja palveluntarjoajan valilla. Kopoa yllapitaa Tyo- ja
elinkeinoministerio.

Henkil6tietojen kasittelyn
tarkoitus

Opiskelijoiden oppimisen tukeminen ja uraohjaus

Rekisterin tietosisalto

Aikuisten maahanmuuttajien kotoutumiskoulutus, jossa on
henkilokohtaista ohjaamista: henkilo- ja yhteystiedot, lasnéolo,
henkilékohtainen opiskelusuunnitelma / opiskelijan vahvistama
etenemissuunnitelma

Saannonmukaiset
tietolahteet

Koulutuksen tilaajalta osallistujan yhteystiedot. Henkild itse.

Saannénmukaiset
tietojen luovutukset

Tybvoimakoulutus ja TE-toimiston hyvaksyma omaehtoinen

koulutus: lasnéolo, opiskelijan vahvistama etenemissuunnitelma.

Tiedot tallennetaan TE-toimiston yllapitamaan Kopo-jarjestelméaan. Tietoja
ei luovuteta muille eika niita siirretad Euroopan unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen
periaatteet

Manuaalinen aineisto kurssimapissa, lukitussa kaapissa ja lukitussa huo-
neessa. Sahkoinen aineisto salasanalla suojatussa tiedostossa.

Rekisterdidyn tarkastusoikeus

Rekisterdidylla henkil6lla on oikeus tarkastaa hanta itsedén koskevat tie-
dot tietokannasta esittamalla tarkastuspyynté rehtorille. Henkildrekisteri-
seloste on nahtavissa Heinolan kansalaisopiston kotisivuilla ja
asiakaspalvelussa.




